PREFEITURA MUNICIPAL DE CORTES
GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL

PORTARIA DA PREFEITA N° 1.208, DE 11 DE JUNHO DE 2025

Regulamenta as atribuigbes operacionais da
Chefia de  Gabinete, especificando  as
responsabilidades pela gestdo do Portal da
Transparéncia e pelo controle do fluxo documental
e de comunicagdes oficiais, em conformidade com
as diretrizes da Secretaria de Administragao.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE CORTES, ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso das
atribuicoes que Ihe s@o conferidas pela Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a nomeacao da servidora ILLANNA GABRIELA LOPES NEVES,
inscrita no CPF sob o n°® 122.101.624-59, para o cargo em comissao de Chefe de
Gabinete, Simbolo CH-1, por meio da Portaria n® 1.131, de 19 de fevereiro de 2025;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar os fluxos de trabalho e garantir a eficiéncia
na gestao documental e na transparéncia administrativa;

CONSIDERANDO a importancia de formalizar as responsabilidades inerentes ao
Gabinete da Prefeita para a correta execucao dos servigos administrativos;

RESOLVE:

Art. 1° — Atribuir & servidora ILLANNA GABRIELA LOPES NEVES, na qualidade
de Chefe de Gabinete, as seguintes funcoes, sem prejuizo de suas demais atribuicoes:

I. Realizar a alimentacdo e a atualizacado continua do Portal da Transparéncia do
Municipio, em conformidade com a legislacao vigente;

Il. Organizar e manter o arquivamento de documentos fisicos e digitais do Gabinete da
Prefeita;

lll. Coordenar a recepcao e a distribuicao de oficios e outras comunicacdes oficiais
destinadas aos 6rgaos da administracao direta e indireta do Municipio.

Art. 2°- As atividades descritas no Art. 1° deverao seguir os fluxos e
procedimentos definidos pela Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 3° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 4° — Revogam-se as disposicoes em contrario.
Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.
Cortés - PE, 11 de junho de 2025, 71° de Emancipacéo Politica.
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Art. 1°- Atribuir a servidora ILLANNA GABRIELA LOPES
NEVES, na qualidade de Chefe de Gabinete, as seguintes
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I. Realizar a alimenta¢do e a atualizagdo continua do Portal da
Transparéncia do Municipio, em conformidade com a
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Art. 2°- As atividades descritas no Art. 1° deverdo seguir os
fluxos e procedimentos definidos pela Secretaria Municipal de
Administragdo.

Art. 3°- Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Art. 4°— Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.
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